
國立高雄師範大學圖書資訊處空間使用規則 

民國 98 年 4 月 14 日 97 學年度圖書館委員會修訂 

民國 100 年 12 月 26 日 100 學年度圖書館委員會修訂 

民國 102 年 4 月 24 日 101 學年度圖書館委員會修訂 

民國 106 年 5 月 2 日 105 學年度圖書資訊委員會修訂 

民國 108 年 12 月 11 日 108 學年度第 4 次行政會議修訂 

民國 110 年 9 月 15日 110 學年度第 1 次行政會議修訂 

第一條 本規則依據國立高雄師範大學圖書資訊處（以下簡稱本處）管理辦法

第三條及國立高雄師範大學空間分配及管理要點第七款訂定之。 

第二條 本規則適用空間如下： 

一、 圖書館：演講室、大團體欣賞室、會議室、討論室、利用教育

室、學習室、共享室、研究小間及藝文展覽空間。 

二、 愛閱館：學習共享空間、電腦教室。 

第三條 各空間借用規則 

一、 大型空間：指演講室、大團體欣賞室、學習共享空間、會議室 B

及電腦教室、藝文展覽空間。 

(一) 大型空間使用日三十天內開放線上申請；電腦教室使用對象為

本校教職員工生或奉准開授之電腦相關課程，除提供上課教室

時段外，皆需預約申請借用。 

(二) 校內單位請於三天前完成申請，並檢附活動企劃書；若以社團

為申請單位，請檢附課外活動組核准公文，經人工審核通過後

將另行通知。 

(三) 校外單位請於十五天前提出申請，審核通過後七天內完成繳

費。但有特殊理由經本處同意者，得於借用後 10 天內完成繳

費。繳費程序完成之前，本處得因公務需求取消場地借用之申

請，收費標準如附表。 

(四) 以二小時為一單位，使用時間同本處開放時間，凡使用未滿一

單位者以一單位計算，滿一單位而未滿二單位者，以二單位計



算，餘類推。藝文展覽空間以日計。 

(五) 電腦教室借用優先順序為： 

1. 本校各系所電腦相關之課程。 

2. 本處開設之研習課程。 

3. 研討會、各類活動、本校社團、營隊之電腦訓練課程。 

4. 校外單位所辦電腦訓練課程。 

(六) 使用單位因故取消借用時，須於使用日三天前取消場地借用，

未辦妥取消場地者，場地費不予退還。 

二、 中型空間：團體討論室、學習室、共享室、會議室 A及利用教育

室；小型空間：研究小間。 

(一) 中、小型空間限本校教職員生(含校友)使用，透過空間借用

系統預約。中型空間七天內開放申請，小型空間三天內開放

申請，預約次數以單次為限，使用完畢，可進行下一次預

約。 

(二) 借用時間以三十分鐘為單位，使用時間同本處開放時間，中

型空間每次借用以四小時為限；小型空間教職員與研究生可

借用六小時，大學生、專任助理、校友為四小時。當天可續

借乙次，不接受整學期預約。 

(三) 中小型空間一經預約借用後，請依時間入內使用。 

(四) 使用日當天，請親持識別證或輸入密碼啟用。超過預約借用

時間一小時未到，記違規一點，將自動取消預約。 

(五) 如有預約未到、借用逾期等違規事項，將計違規點數，累計

五點（含）停止借用六十天。 

第四條 注意事項 

一、為維護環境之安寧、整潔及安全，除特別公告之空間外，請勿

大聲喧嘩、飲食，並嚴禁吸煙。 



二、空間逕自轉借他人，使用事實與申請登記不符或借用時間結束

仍滯留者，將違規記點 1次並立即終止其當次空間借用權。 

三、各空間使用完畢、務必關閉門窗、電燈及電源；私人物品請務

必帶回；如未帶回，本處人員得逕行清除；如有遺失，本處概

不負責。 

四、申請單位應接受本處督導及檢查，場地使用所產生的垃圾需自

行處理。若有飲食需求者，須負善後清潔及復原場地責任，非

屬本處之物品或因活動產生之廢棄物，應於活動結束後撤離。 

五、若有違反上述規定，將依本處閱覽規則規定辦理。 

六、請勿擅自移動或破壞各空間內任何設備、變更網路或軟體系統

設定。若因人為因素而造成損壞，需負賠償責任。 

七、使用者應尊重智慧財產權之相關法律規定。 

第五條 本規則如有未盡事宜，得依本處相關規定或解釋辦理。 

第六條 本規則經圖書資訊委員會會議審核，經行政會議通過，陳請校長核定

後實施；修正時亦同。 



場地使用收費標準表 

說明： 

1、本費用為場地使用費，包含水費、電費、冷氣空調費、及相關設備費用，其

各空間收費金額以下表為原則，另將視借租用當時之設備情況酌予調整。 

2、租用者身份如為校友者，可享優惠 9折；如連續租用 5日(含)以上者，可優

惠 85折，以上優惠方案請擇一使用。 

地點 空間名稱 容量/面積 收費金額 設備 

圖
書
館 

和平 1樓 
演講室 

68席／
81.06㎡ 

6000元/ 
每二小時 

投影機(懸吊式)&布幕、 
麥克風、擴音機、電腦(桌
式)、DVD放影機 

和平 1樓藝廊 479.39㎡ 
12000元/日 投射燈 

燕巢展覽空間 1318.5㎡ 

燕巢 1樓 
大團體欣賞室 

67席／
98.45㎡ 6000元/ 

每二小時 

投影機(懸吊式)&布幕、 
麥克風、擴音機、電腦(桌
式)、DVD放影機 

燕巢 1樓 
會議室 B 

60席／
97.27㎡ 

投影機(懸吊式)&布幕 

燕巢 1樓 
會議室 A 

10席／
32.23㎡ 

2000元/ 
每二小時 

投影機(懸吊式)&布幕 

愛
閱
館 

和平 1樓 
愛閱創意廳 

100席／
306㎡ 

8000元/ 
每二小時 

投影機(懸吊式)&布幕、 
吸頂喇叭 

和平 B1 
愛閱共享廳 

50席／ 
134.03㎡ 

6000元/ 
每二小時 

投影機(懸吊式)&布幕、 
吸頂喇叭、白板 

和平 3樓 
7302電腦教室 45席／ 

84.93㎡ 

6000元/ 
每二小時 

麥克風、電腦、電視、廣
播系統、擴音機、黑白板 

和平 3樓 
7304電腦教室 

和平 4樓 
7402電腦教室 45席／ 

104.56㎡ 和平 4樓 
7404電腦教室 

和平 3樓 
7301電腦教室 

15席／
38.5㎡ 

3000元/ 
每二小時 

和平 3樓 
7303電腦教室 

和平 4樓 
7401電腦教室 

和平 3樓 
7403電腦教室 

燕巢 1樓 
學習共享空間 

80席／ 
131.22㎡ 

6000元/ 
每二小時 

投影機(懸吊式)&布幕、 
吸頂喇叭、電視 

燕巢 1樓 
154電腦教室 45席／ 

123.12㎡ 
4000元/ 
每二小時 

投影機(懸吊式)&布幕、 
麥克風、擴音機、電腦(桌
式)、DVD放影機 

燕巢 1樓 
156電腦教室 

燕巢 1樓 
158電腦教室 15席／ 

123.12㎡ 
2000元/ 
每二小時 燕巢 1樓 

160電腦教室 



 


