國立高雄師範大學圖書館場地借用申請表 申請日:    年   月   日
	申請單位
	  
	申請人
(現場負責人)
	         
	單位主管
	

	申請人職編/學號
(校外單位填寫單位/統編)
	
	活動人數
	           人

	活動名稱
	

	借用時間
*租借時段可新增*
	    年    月    日(星期    )     時至     時
 

	借用場地名稱
	

	收費金額
(請至出納組繳款)
場租收入編號B154165
	□校內單位申請審核及簽准免繳費者，免會。
合計：   萬     仟     佰     拾     元 (新臺幣       元)
收據編號:
收據抬頭:                     統編:         (無須統編請填無)

	擬借用器材
或需於活動前安裝之軟體
	名稱
	數量
	名稱
	數量
	本活動是否編列場地費、對外收費或開放校外參加

	
	
	
	
	
	□是
□否

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	場地使用規範
	☐ 空間內部飲食僅限瓶裝水    ☐ 活動結束需恢復場地原狀
☐ 請勿擅自張貼、釘掛牆面    ☐ 不得擅自移動館內設備
☐ 設備操作不當如有損壞需照價賠償 ☐ 音量須配合圖書館規範
	欄位必填，
務必打 ”V”

	申請單位
切結欄
	1.
需於7日前完成場租申請登記與繳費，避免臨時借用。
2.申請單位需負責場地整潔、安全與設備清點；
  展示之貴重物品或自備設備請自行派員保管，並於使用後恢復場地原狀。
3.特殊設備須先經場地人員指導後才能操作。
4.申請時需檢附活動企劃或海報供審核（校內核准者可免收費）。
5.若因使用不當造成損壞，須負賠償責任；未盡事宜依校方規定辦理。
此致 
國立高雄師範大學            申請人：                      年    月    日

	業管單位審核(以下請勿填寫)

	場管單位
審查結果
	□同意提供借用
□不同意提供借用，原因: 

	場地管理單位
用印核章
	承辦人
	單位主管

	
	
	


115.02.04製表
